
1. 開啟螢幕錄製，登入 Coursera

2. 檢核姓名驗證

3. 檢核課程成績

4. 停止錄製，上傳檔案

5. 提供學生證，聯絡數習中心

學分採計姓名驗證 SOP

如果 Coursera 帳號為 NTU 信箱，請直接依完課證明
要求截圖提供，不用錄製姓名驗證影片！！！！



1-1. 開啟螢幕錄製軟體 → 開始錄製
 (可到數習中心錄製或自行螢幕錄製
上傳)

1-2. 請登入 Coursera
https://www.coursera.org/?authMode=login
(google 帳號需從 chrome 登入後，再開啟 Coursera 登入)

1. 開啟螢幕錄製、登入 Coursera

※ 注意：螢幕錄製過程中等待網頁時間、密碼錯誤嘗試登入皆屬正常，切勿剪接、修改影音檔，
如不符規定，將予以退回。

Microsoft 電腦錄製螢幕說明

macOS 電腦螢幕錄影說明

（螢幕錄製不限以上單一方法。）

https://www.coursera.org/?authMode=login
https://support.microsoft.com/zh-hk/windows/%E4%BD%BF%E7%94%A8%E8%9E%A2%E5%B9%95%E9%96%B1%E8%AE%80%E7%A8%8B%E5%BC%8F%E4%BB%A5-xbox-game-bar-%E9%8C%84%E8%A3%BD%E8%9E%A2%E5%B9%95-5328cd25-9046-4472-8a14-c485f138802c
https://support.apple.com/zh-tw/guide/mac-help/mh26782/mac


2-1. 姓名選單下拉
到設置 (Settings) 頁面

2-2. 確認姓名驗證
     (O) 姓名通過驗證
     (X) 姓名未通過驗證 → 請點選”Verify My Name”立即驗證

2. 檢核姓名驗證



3-1. 到欲申請課程，打開左方成績 (Grades)頁面

3-2. 由最上方作業及成績處，下滑到最
後一週作業繳交情況。如有其他課程，
請反覆操作第 3 步驟。

3. 檢核課程成績



4-1. 停止錄製，將影音檔名命名為「學號_姓名」 4-2. 影音檔案上傳至雲端硬碟

4-3. 如無空間，可上傳至以下數習雲端硬碟，承
辦人確認後將會刪除檔案。
https://drive.google.com/drive/folders/1a151aZibsI
9T_cu0vSn3uJpGB0xghf7y?usp=share_link

4. 停止錄製，上傳檔案

https://drive.google.com/drive/folders/1a151aZibsI9T_cu0vSn3uJpGB0xghf7y?usp=share_link
https://drive.google.com/drive/folders/1a151aZibsI9T_cu0vSn3uJpGB0xghf7y?usp=share_link


5. 提供學生證，聯絡數習中心

5-1. 將學生證正面，連同螢幕錄製檔案網址，寄
至 ntudlcpc@ntu.edu.tw。

信件主旨：姓名驗證_學號_姓名

內容：

您好

我的姓名驗證影音檔連結如下：
____________________________________

上傳學生證檔案

1

2

如有操作問題，請來信或來電洽詢：

ntudlcpc@ntu.edu.tw

(02)3366-3367#564

如果 Coursera 帳號為 NTU 信箱，請直接依完課證明
要求截圖提供，不用錄製姓名驗證影片！！！！

mailto:ntudlcpc@ntu.edu.tw

